PC-KEISARI

== Tehtavapalkki ja Resurssienhallinta 26H2 -
pikaopas

Tiivis kertaus Windows 11:n tehtavapalkista, Kaynnista-valikosta ja tiedostojen
hallinnasta - mukana versio 26H2:n ja lokakuun 2026 paivityksen (KB5127936)
uudistukset.

90 Itseopiskeluun - Taso: ei ennakkotietoja - @ n. 20—-30 min lukuaikaa

/=) Onko koneessasi uusin versio?

Tama opas on tehty Windows 11:n versiolle 26H2, johon on asennettu paivitys
KB5127936. Osa alla kuvatuista uudistuksista nakyy vasta sen jalkeen. Tarkista

ensin, mika versio koneessasi on.

[[] Nain tarkistat version

1. Paina Windows + R, kirjoita winver ja paina Enter .

2. Avautuvassa ikkunassa lukee Versio 26H2 ja kayttojarjestelman
koontiversio (humero).

3. Jos koontiversio on 26300.9818 tai suurempi, KB5127936 on asennettu.

¢ Vinkki: KB5127936 on valinnainen esikatselupdivitys (julkaistu 28.10.2026). Sen
uudistukset tulevat myohemmin kaikille tavallisen kuukausipaivityksen mukana. Jos
haluat ne heti: Asetukset > Windows Update - kytke paalle Hanki uusimmat
paivitykset heti, kun ne ovat saatavilla ja asenna tarjolla oleva paivitys.



? Enti jos paivitys on asennettu, mutta uutta ominaisuutta ei nay?

Microsoft ottaa uudistukset kayttoon vahitellen eri koneille. Sama paivitys voi siis
nayttaa naapurin koneella hieman erilaiselta. Odota muutama viikko — vika ei ole sinun
koneessasi.

=] Muistatko: milld komennolla ndet Windowsin version ja koontiversion?

Paina Windows + R , kirjoita winver ja paina Enter.

s Tehtivapalkki — perusteet

Tehtavapalkki on nayton reunassa oleva palkki. Siina ovat Kaynnista-painike, haku,
Kiinnitetyt ohjelmat ja auki olevat ikkunat. Oikeassa reunassa nakyvat kello,
aanenvoimakkuus, verkko ja akku.

] Nain kiinnitat ohjelman tehtavépalkkiin

1. Avaa Kaynnista-valikko ja etsi ohjelma (esim. kirjoita sen nimi).
2. Napsauta ohjelmaa hiiren oikealla painikkeella.
3. Valitse Kiinnita tehtavapalkkiin.

4. Irrotus: napsauta kuvaketta tehtavapalkissa oikealla ja valitse Irrota
tehtavapalkista.

5. Jarjestys: veda kuvaketta hiirella vasemmalle tai oikealle.

¢ Vinkki: Kun viet hiiren auki olevan ohjelman kuvakkeen paalle, naet pienen
esikatselukuvan ikkunasta. KB5127936-paivityksen jalkeen esikatselut liukuvat
sulavammin kuvakkeelta toiselle. Pikanappain Windows + 1 avaa tehtavapalkin

ensimmaisen ohjelman, Windows + 2 toisen jne.



? Enti jos tehtdvapalkki on jumissa tai kuvakkeet katosivat?

Paina Ctrl + Shift + Esc (Tehtdvienhallinta), etsi listasta Resurssienhallinta,
napsauta sita oikealla ja valitse Kaynnista uudelleen. Jos sekaan ei auta, kaynnista
kone uudelleen.

=] Muistatko: miten saat usein kayttamasi ohjelman pysyvasti tehtavipalkkiin?

Etsi ohjelma Kaynnista-valikosta, napsauta sita hiiren oikealla ja valitse Kiinnita
tehtavapalkkiin.

3] Tehtavapalkin paikka ja koko it

Pitkaan toivottu muutos: versiossa 26H2 tehtavapalkin voi taas siirtaa nayton yla-,
vasempaan tai oikeaan reunaan, ja palkista voi tehda matalamman.

] Néin siirrat tehtavapalkin

1. Napsauta tehtavapalkin tyhjaa kohtaa hiiren oikealla ja valitse
Tehtavapalkin asetukset.
(Tai: Asetukset » Mukauttaminen - Tehtavapalkki.)

2. Avaa alhaalta kohta Tehtavapalkin toiminnot.

3. Valitse kohdasta tehtavapalkin sijainti (englanniksi Taskbar position):
Alhaalla, Ylhaalla, Vasemmalla tai Oikealla.

4. Pienempi palkki: samasta kohdasta pienemmat tehtavapalkin painikkeet
(Show smaller taskbar buttons) - Aina.

¢ Vinkki: Jos haluat vain Kaynnista-painikkeen tuttuun paikkaan vasempaan
alakulmaan, et tarvitse siirtoa: valitse samasta paikasta Tehtavapalkin tasaus - Vasen.



? Enti jos palkki ei pienene tai automaattinen piilotus kayttaytyy oudosti?

Pienempi palkki toimii vain, kun palkki on ylhaalla tai alhaalla - ei sivuilla. Myos
automaattinen piilotus ja kosketusnayton tablettitila toimivat parhaiten, kun palkki on
alareunassa. Ongelmissa palauta asetukseksi Alhaalla.

=] Muistatko: mistéa asetuksista tehtidviapalkin saa siirrettyd nayton yldreunaan?

Asetukset - Mukauttaminen - Tehtavapalkki - Tehtavapalkin toiminnot >
sijainniksi Ylhaalla.

B Kiynnista-valikko

Kaynnista-valikko avautuu Windows-logosta tai Windows -nappaimesta. Ylhaalla
on hakukentta, sen alla kiinnitetyt ohjelmat, viimeisimmat tiedostot ja kaikkien

sovellusten luettelo.

] N&in kaytat ja muokkaat valikkoa

1. Etsi ohjelma: paina Windows -nappainta ja ala kirjoittaa ohjelman nimea.
Paina Enter .

2. Kiinnita: napsauta ohjelmaa oikealla - Kiinnita aloitukseen (Pin to Start).

3. Muuta valikon kokoa uutta: Asetukset > Mukauttaminen -> Aloitus -
valikon koko Pieni tai Suuri. Muutos nakyy heti.

4. Samalla sivulla voit valita, naytetaanko kiinnitetyt, viimeisimmat ja kaikki
sovellukset -osiot.

¢ Vinkki: Napsauta Kaynnista-painiketta hiiren oikealla (tai paina Windows + X ).
Avautuu pikalinkkivalikko, josta paaset suoraan mm. Asetuksiin, Tehtavienhallintaan ja
sammuttamaan koneen.



@ Puhelinlinkki: Jos puhelimesi on yhdistetty tietokoneeseen Puhelinlinkki-
sovelluksella, KB5127936:n jalkeen voit vieda hiiren Kaynnista-valikon viimeisimman

viestin tai ilmoituksen paalle ja nahda sen sisallon avaamatta sita.

=] Muistatko: mita tapahtuu, kun napsautat Kdynnisti-painiketta hiiren oikealla
painikkeella?

Avautuu pikalinkkivalikko (sama kuin Windows + X ), josta paasee nopeasti esim.
Asetuksiin, Tehtavienhallintaan ja sammutukseen.

Resurssienhallinta — perusteet

Resurssienhallinta (englanniksi File Explorer) on ohjelma, jolla selaat, jarjestat,
kopioit ja poistat tiedostoja ja kansioita. Sen kuvake on keltainen kansio
tehtavapalkissa.

[E] Nain liikut ja jarjestat tiedostoja
1. Avaa Resurssienhallinta: Windows + E .

2. Vasemmassa reunassa ovat tutut paikat: Koti, Tiedostot, Kuvat,
Lataukset, Tama tietokone.

3. Uusi kansio: ctrl + Shift + N, Kirjoita nimi ja paina Enter .
4. Nimea uudelleen: valitse tiedosto ja paina F2 .
5. Takaisin edelliseen kansioon: Alt + <« .Yksitaso ylospain: Alt + 4 .

6. Valilehdet (kuten selaimessa): uusi valilehti Ctrl + T ,sulje Ctrl + W .



¢ Vinkki: At + P avaa esikatseluruudun — naet kuvan tai asiakirjan sisallon
avaamatta sita.

Uutta KB5127936:ssa: osoiteriville voi kirjoittaa ~ (aaltoviiva) ja painaa Enter, niin
paaset suoraan omaan kayttajakansioosi. Lisaksi Kansion asetukset -ikkuna on nyt
tumma, jos kaytat tummaa teemaa.

? Enti jos poistin tiedoston vahingossa?

Paina heti ctrlt + z (kumoa). Jos aikaa on kulunut, avaa tyopdydalta Roskakori,
napsauta tiedostoa oikealla ja valitse Palauta.

=] Muistatko: milla nappaimilld avaat Resurssienhallinnan ja luot uuden kansion?

Avaus: Windows + E .Uusikansio: Ctrl + Shift + N .



* Uusi pikavalikko uutta

Pikavalikko on se lista, joka aukeaa, kun napsautat tiedostoa hiiren oikealla.
KB5127936 toi uuden pikavalikon, joka aukeaa nhopeammin, on siistimpi ja jota voi
itse muokata.

E] Ndin muokkaat pikavalikkoa

1. Napsauta mita tahansa tiedostoa hiiren oikealla.

2. Valitse valikon alareunasta Mukauta valikkoa (Customize menu).
Asetussivu avautuu.

3. Voit esimerkiksi:

o nayttaa Leikkaa, Kopioi, Liita, Nimea uudelleen, Poista ja Jaa tekstina
— ei pelkkina pienina kuvakkeina valikon ylareunassa

o lisata komennon Tulosta
o ottaa pois kaytosta komentoja, kuten Laheta tai Luo pikakuvake
o siirtad Ominaisuudet valikon alimmaiseksi

o siirtda muiden ohjelmien lisdamat komennot omaan alavalikkoonsa

¢ Vinkki aloittelijan koneelle: Kuvakkeet Leikkaa/Kopioi/Liita ovat monelle vaikeita
tunnistaa. Kun vaihdat ne tekstimuotoon, valikko on paljon selkeampi. Mitaan ei
kuitenkaan ole pakko muuttaa — valikko toimii hyvin oletusasetuksillakin.

? Enti jos tarvitsen vanhan, pidemman valikon?

Pida shift -nappain pohjassa ja napsauta hiiren oikealla — naet lisaa vaihtoehtoja.
Pikavalikon saa avattua myds nappaimistolta: shift + F10 . Jos Mukauta valikkoa -
kohtaa ei vield ndy, uudistus ei ole vield ehtinyt koneellesi (ks. kohta 1).



=] Muistatko: miten saat Kopioi- ja Liiti-komennot nidkymain pikavalikossa tekstinid?

Napsauta tiedostoa oikealla - Mukauta valikkoa (alareunassa) - valitse, etta
Leikkaa/Kopioi/Liitd/Nimea uudelleen/Poista/Jaa naytetaan valikossa omina
riveinaan.

€\, Tiedostojen haku

Kadonneen tiedoston 10ytaa helpoimmin hakemalla. Haku toimii seka
tehtavapalkista etta Resurssienhallinnan oikeasta ylakulmasta.

] Néin etsit tiedoston

1. Avaa Resurssienhallinta ( Windows + E ) ja mene kansioon, josta haluat
etsia — esim. Tama tietokone, jos et tieda yhtaan.

2. Paina ctrl + E (tai napsauta hakukenttaa oikeassa ylakulmassa).

3. Kirjoita osa tiedoston nimesta ja paina Enter .

4. KB5127936:n jalkeen jokaisesta tuloksesta nakyy selkeasti samassa
muodossa nimi, sijainti ja paivamaara — naet heti, missa kansiossa
tiedosto on.

¢ Vinkki: Napsauta hakutulosta oikealla ja valitse Avaa tiedoston sijainti, niin paaset
kansioon, jossa tiedosto oikeasti on. Koko koneen haun saat myds nappaimilla

Windows + S .

______________________________________________________________________________________________________________________________________

=] Muistatko: mitka kolme tietoa uusi hakutulosnakyma nayttaa jokaisesta
tiedostosta?

Tiedoston nimen, sijainnin (kansion) ja paivamaaran.



== Pikandppdimet koottuna

Nappaimet

Windows

Windows + X

Windows + S

Windows + D

Windows + 1 ... 9

Windows + T

Windows + E

Ctrl + T / Ctrl +
w

Ctrl + Shift + N

F2

At + ¢« |/ ARt + 2

Alt + P

Ctrl + E

Shift + F10

Alt + Enter

Ctrl + Z

(Y HERETENIT

Avaa Kaynnista-valikon

Pikalinkkivalikko (Asetukset, Tehtavienhallinta,

sammutus...)

Haku

Nayta / piilota tyopdyta

Avaa tehtavapalkin 1.-9. ohjelman

Liiku tehtavapalkin ohjelmissa

Avaa Resurssienhallinnan

Uusi valilehti / sulje valilehti

Uusi kansio

Nimea valittu tiedosto uudelleen

Edelliseen kansioon / tasoa ylemmas

Esikatseluruutu paalle / pois

Siirry hakukenttaan

Avaa pikavalikon (kuin hiiren oikea)

Valitun tiedoston ominaisuudet

Kumoa (esim. vahinkopoisto)



Mitd osaan nyt?

Kay mielessasi lapi, osaatko jo nama asiat. Jos jokin kohta epailyttaa, palaa sen
aiheen kohdalle ja lue se viela kerran.

v Osaan tarkistaa Windowsin version winver -komennolla.

v Osaan kiinnittaa ohjelman tehtavapalkkiin ja irrottaa sen sielta.

v Tiedan, mista tehtavapalkin voi siirtaa toiseen reunaan tai tehda pienemmaksi.
v Osaan etsia ohjelman Kaynnista-valikosta kirjoittamalla sen nimen.

v Osaan vaihtaa Kaynnista-valikon koon pieneksi tai suureksi.

v Osaan avata Resurssienhallinnan ja luoda uuden kansion.

v Osaan kayttaa valilehtia Resurssienhallinnassa.

v Osaan muokata pikavalikkoa Mukauta valikkoa -kohdasta.

v Osaan etsia kadonneen tiedoston ja avata kansion, jossa se on.

v Osaan palauttaa vahingossa poistetun tiedoston Roskakorista.



