PC-KEISARI

@ Toinen kayttajatili -pikaopas
Nain lisdat samaan Windows 11 -tietokoneeseen toisen kayttajan ilman Microsoft-tilia.

90 Itseopiskeluun - Taso: ei ennakkotietoja - @ n. 15-20 min lukuaikaa

* Mika paikallinen tili on ja miksi toinen kdyttdjda kannattaa

Jos samaa tietokonetta kayttda useampi ihminen -- esimerkiksi puoliso, lapsenlapsi tai vieras
-- jokaiselle kannattaa tehda oma kayttajatili. Silloin jokaisella on oma tyopoyta, omat tiedostot
ja omat asetukset, eivatka kayttajat paase vahingossa sotkemaan toistensa juttuja.

¢ Vinkki: Paikallinen tili ei vaadi sahkopostiosoitetta eika internetyhteytta kirjautumiseen. Se on

L

hyva vaihtoehto, jos toinen kayttaja ei halua tai osaa kayttada Microsoft-tilia.

? Enti jos en tiedi, onko koneella jo useampi kayttaja?

Avaa Asetukset ja mene kohtaan Tilit > Perhe ja muut kayttgjat. Siella nakyvat kaikki koneella

olevat kayttajatilit.

=] Muistatko: tarvitseeko paikallinen tili sihkdpostiosoitteen?

Ei tarvitse. Paikallinen tili toimii pelkastaan kayttajanimelld ja salasanalla, ilman Microsoft-tilia tai

sahkopostiosoitetta.
] Néin lisaat toisen kayttdjan ilman Microsoft-tilia

Nama vaiheet toimivat Windows 11:ssé, kun tietokone on jo kaytossa ja siihen halutaan lisata

toinen kayttaja. Vaiheet on tarkistettu Microsoftin omasta ohjeesta.



E] Né&in teet sen

1. Avaa Asetukset painamalla Win + I.

2. Valitse vasemmalta Tilit ja sielta Perhe ja muut kayttajat (nimi voi nakya myos
muodossa "Muut kayttgjat" Windowsin paivitysversiosta riippuen).

3. Napauta Lisaa toinen kayttaja -kohdan vieresta Lisaa tili.

4. Kun ruutu kysyy séhkopostiosoitetta tai puhelinnumeroa, valitse Minulla ei ole

taman henkildn kirjautumistietoja.

5. Seuraava naytt6 ehdottaa uuden Microsoft-tilin luomista. Valitse sen sijaan Lisaa
kayttaja ilman Microsoft-tilia.
6. Anna kayttajanimi ja salasana (kirjoita salasana kahteen kertaan), valitse kolme

turvakysymysté ja vastaa niihin.

7. Valitse Seuraava. Uusi kayttajatili on nyt luotu ja nakyy Muut kayttajat -listassa.

¢ Vinkki: Kirjoita kayttajanimi ja salasana muistiin paperille tai vihkoon ennen kuin annat koneen

&

toiselle kayttajalle. Paikallisella tililla ei ole automaattista salasanan palautusta sahkdpostitse.

? Enté jos "Lisaa kayttija ilman Microsoft-tilia" -painiketta ei nay?

Tarkista, onko tietokone yrityksen, koulun tai muun organisaation hallinnoima -- silloin yll&pitaja on
voinut estaa paikalliset tilit. Kotikoneella kannattaa my6s varmistaa, ettd Windows on péaivitetty

uusimpaan versioon (Asetukset > Windows Update).

=] Muistatko: mita valitset kirjautumisikkunassa, jos et halua Microsoft-tilia?

Ensin "Minulla ei ole taman henkilon kirjautumistietoja” ja sen jalkeen seuraavalta ruudulta

"Lisaa kayttaja ilman Microsoft-tilia".



+~ Salasana ja turvakysymykset

Koska paikallinen tili ei ole yhteydessa mihinkdan sahkopostiosoitteeseen, Windows kayttaa
kolmea turvakysymysta salasanan palauttamiseen, jos se joskus unohtuu.

] Na&in valitset hyvit turvakysymysten vastaukset

1. Valitse kysymyksi&, joiden vastaukset muistat varmasti myos vuosien paasta.

2. Valta vastauksia, jotka [0ytyvat helposti esimerkiksi sosiaalisesta mediasta (esim.
lemmikin nimi, jos se on julkisesti nakyvilla).

3. Kirjoita seka kayttajatunnus, salasana etta turvakysymysten vastaukset samaan
turvalliseen paikkaan talteen.

? Enti jos salasana unohtuu?

Kirjautumisruudussa on linkki "Unohditko salasanan?". Sité klikkaamalla pdasee vastaamaan
turvakysymyksiin, ja niiden avulla voi asettaa uuden salasanan -- ilman naita vastauksia paikallista

tilia ei valitettavasti padse avaamaan.

=] Muistatko: montako turvakysymysti paikallista tilia luodessa pitaa valita?

Kolme (3) turvakysymysta ja niiden vastaukset.

{J Vakiokéyttija vai jarjestelmédnvalvoja?

Uusi kayttajatili on oletuksena tavallinen Vakiokayttaja. Vakiokayttaja voi kayttda ohjelmia ja
tallentaa tiedostoja normaalisti, mutta ei voi asentaa uusia ohjelmia eik& muuttaa tarkeita

jarjestelmaasetuksia ilman lupaa.



] Nain muutat tilin jarjestelménvalvojaksi, jos tarpeen

1. Asetukset > Tilit > Perhe ja muut kayttajat.
2. Valitse juuri luotu kayttajatili ja avaa Tiliasetukset.
3. Valitse Vaihda tilin tyyppia.

4. Valitse pudotusvalikosta Jarjestelmanvalvoja ja lopuksi OK.

¢ Vinkki: Useimmille kayttgjille (esim. puoliso tai lapsenlapsi) riittaa tavallinen Vakiokayttaja-tili.
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Se on turvallisempi, koska silla ei voi vahingossa asentaa haittaohjelmia tai muuttaa koneen
asetuksia.

=] Muistatko: kumpi tilityyppi on turvallisempi arkikaytté6n?

Vakiokayttaja. Jarjestelmanvalvojan oikeuksia kannattaa antaa vain sille, joka todella tarvitsee
niita.

t=] Kéyttajan vaihtaminen ja poistaminen

Kun koneella on useampi kayttaja, kayttajan vaihtaminen onnistuu ilman uloskirjautumista.

] Nain vaihdat kayttajaa

1. Avaa Kaynnista-valikko ja valitse oma kayttajakuva/nimi ylhaalta (tai paina Ctrl +
Alt + Del ja valitse "Vaihda kayttajaa").

2. Valitse listasta toinen kayttajatili.

3. Kirjaudu sis&an kyseisen tilin omalla salasanalla.

¢ Vinkki: Kayttajan vaihtaminen ei sulje toisen kayttajan avoimia ohjelmia -- molempien kayttajien

&

istunnot pysyvat auki taustalla samaan aikaan.



? Enté jos haluan poistaa kayttajan kokonaan?

Asetukset > Tilit > Perhe ja muut kayttajat > valitse tili > Poista. Huom: tama poistaa pysyvasti
kyseisen kayttajan tiedostot koneelta, joten varmista ensin, ettei mitaan tarkeda jaa talteen
ottamatta.

Muistatko: sulkeeko kayttiajan vaihtaminen toisen kayttajan avoimet ohjelmat?

Ei sulje. Toisen kayttajan ohjelmat jaavat auki taustalle, kunnes han kirjautuu takaisin.



Mita osaan nyt?

Kay mielessasi lapi, osaatko jo nama asiat. Jos jokin kohta epailyttad, palaa sen aiheen
kohdalle ja lue se viela kerran.

v Osaan avata Asetukset ja l16ytd& kohdan Tilit > Perhe ja muut kayttajat.
v Osaan lisata uuden kayttdjan ilman Microsoft-tilia.
v Tiedan, etta paikallinen tili tarvitsee kolme turvakysymystéa salasanan varalta.

v Osaan valita, onko uusi tili Vakiokayttaja vai Jarjestelménvalvoja -- ja miksi se kannattaa
harkita.

v Osaan vaihtaa kayttgjien valilla kirjautumatta ensin ulos.



