
PC-KEISARI

👤 Toinen käyttäjätili -pikaopas
Näin lisäät samaan Windows 11 -tietokoneeseen toisen käyttäjän ilman Microsoft-tiliä.

👥 Itseopiskeluun · Taso: ei ennakkotietoja · ⏱ n. 15–20 min lukuaikaa

🔹 Mikä paikallinen tili on ja miksi toinen käyttäjä kannattaa

Jos samaa tietokonetta käyttää useampi ihminen -- esimerkiksi puoliso, lapsenlapsi tai vieras

-- jokaiselle kannattaa tehdä oma käyttäjätili. Silloin jokaisella on oma työpöytä, omat tiedostot

ja omat asetukset, eivätkä käyttäjät pääse vahingossa sotkemaan toistensa juttuja.

💡 Vinkki: Paikallinen tili ei vaadi sähköpostiosoitetta eikä internetyhteyttä kirjautumiseen. Se on

hyvä vaihtoehto, jos toinen käyttäjä ei halua tai osaa käyttää Microsoft-tiliä.

❓ Entä jos en tiedä, onko koneella jo useampi käyttäjä?

Avaa Asetukset ja mene kohtaan Tilit > Perhe ja muut käyttäjät. Siellä näkyvät kaikki koneella

olevat käyttäjätilit.

🔁 Muistatko: tarvitseeko paikallinen tili sähköpostiosoitteen?

Ei tarvitse. Paikallinen tili toimii pelkästään käyttäjänimellä ja salasanalla, ilman Microsoft-tiliä tai

sähköpostiosoitetta.

🆕 Näin lisäät toisen käyttäjän ilman Microsoft-tiliä

Nämä vaiheet toimivat Windows 11:ssä, kun tietokone on jo käytössä ja siihen halutaan lisätä

toinen käyttäjä. Vaiheet on tarkistettu Microsoftin omasta ohjeesta.



📋 Näin teet sen

1. Avaa Asetukset painamalla Win + I.

2. Valitse vasemmalta Tilit ja sieltä Perhe ja muut käyttäjät (nimi voi näkyä myös

muodossa "Muut käyttäjät" Windowsin päivitysversiosta riippuen).

3. Napauta Lisää toinen käyttäjä -kohdan vierestä Lisää tili.

4. Kun ruutu kysyy sähköpostiosoitetta tai puhelinnumeroa, valitse Minulla ei ole
tämän henkilön kirjautumistietoja.

5. Seuraava näyttö ehdottaa uuden Microsoft-tilin luomista. Valitse sen sijaan Lisää
käyttäjä ilman Microsoft-tiliä.

6. Anna käyttäjänimi ja salasana (kirjoita salasana kahteen kertaan), valitse kolme

turvakysymystä ja vastaa niihin.

7. Valitse Seuraava. Uusi käyttäjätili on nyt luotu ja näkyy Muut käyttäjät -listassa.

💡 Vinkki: Kirjoita käyttäjänimi ja salasana muistiin paperille tai vihkoon ennen kuin annat koneen

toiselle käyttäjälle. Paikallisella tilillä ei ole automaattista salasanan palautusta sähköpostitse.

❓ Entä jos "Lisää käyttäjä ilman Microsoft-tiliä" -painiketta ei näy?

Tarkista, onko tietokone yrityksen, koulun tai muun organisaation hallinnoima -- silloin ylläpitäjä on

voinut estää paikalliset tilit. Kotikoneella kannattaa myös varmistaa, että Windows on päivitetty

uusimpaan versioon (Asetukset > Windows Update).

🔁 Muistatko: mitä valitset kirjautumisikkunassa, jos et halua Microsoft-tiliä?

Ensin "Minulla ei ole tämän henkilön kirjautumistietoja" ja sen jälkeen seuraavalta ruudulta

"Lisää käyttäjä ilman Microsoft-tiliä".



🔑 Salasana ja turvakysymykset

Koska paikallinen tili ei ole yhteydessä mihinkään sähköpostiosoitteeseen, Windows käyttää

kolmea turvakysymystä salasanan palauttamiseen, jos se joskus unohtuu.

📋 Näin valitset hyvät turvakysymysten vastaukset

1. Valitse kysymyksiä, joiden vastaukset muistat varmasti myös vuosien päästä.

2. Vältä vastauksia, jotka löytyvät helposti esimerkiksi sosiaalisesta mediasta (esim.

lemmikin nimi, jos se on julkisesti näkyvillä).

3. Kirjoita sekä käyttäjätunnus, salasana että turvakysymysten vastaukset samaan

turvalliseen paikkaan talteen.

❓ Entä jos salasana unohtuu?

Kirjautumisruudussa on linkki "Unohditko salasanan?". Sitä klikkaamalla pääsee vastaamaan

turvakysymyksiin, ja niiden avulla voi asettaa uuden salasanan -- ilman näitä vastauksia paikallista

tiliä ei valitettavasti pääse avaamaan.

🔁 Muistatko: montako turvakysymystä paikallista tiliä luodessa pitää valita?

Kolme (3) turvakysymystä ja niiden vastaukset.

🛡️ Vakiokäyttäjä vai järjestelmänvalvoja?

Uusi käyttäjätili on oletuksena tavallinen Vakiokäyttäjä. Vakiokäyttäjä voi käyttää ohjelmia ja

tallentaa tiedostoja normaalisti, mutta ei voi asentaa uusia ohjelmia eikä muuttaa tärkeitä

järjestelmäasetuksia ilman lupaa.



📋 Näin muutat tilin järjestelmänvalvojaksi, jos tarpeen

1. Asetukset > Tilit > Perhe ja muut käyttäjät.

2. Valitse juuri luotu käyttäjätili ja avaa Tiliasetukset.

3. Valitse Vaihda tilin tyyppiä.

4. Valitse pudotusvalikosta Järjestelmänvalvoja ja lopuksi OK.

💡 Vinkki: Useimmille käyttäjille (esim. puoliso tai lapsenlapsi) riittää tavallinen Vakiokäyttäjä-tili.

Se on turvallisempi, koska sillä ei voi vahingossa asentaa haittaohjelmia tai muuttaa koneen

asetuksia.

🔁 Muistatko: kumpi tilityyppi on turvallisempi arkikäyttöön?

Vakiokäyttäjä. Järjestelmänvalvojan oikeuksia kannattaa antaa vain sille, joka todella tarvitsee

niitä.

🔄 Käyttäjän vaihtaminen ja poistaminen

Kun koneella on useampi käyttäjä, käyttäjän vaihtaminen onnistuu ilman uloskirjautumista.

📋 Näin vaihdat käyttäjää

1. Avaa Käynnistä-valikko ja valitse oma käyttäjäkuva/nimi ylhäältä (tai paina Ctrl +

Alt + Del ja valitse "Vaihda käyttäjää").

2. Valitse listasta toinen käyttäjätili.

3. Kirjaudu sisään kyseisen tilin omalla salasanalla.

💡 Vinkki: Käyttäjän vaihtaminen ei sulje toisen käyttäjän avoimia ohjelmia -- molempien käyttäjien

istunnot pysyvät auki taustalla samaan aikaan.



❓ Entä jos haluan poistaa käyttäjän kokonaan?

Asetukset > Tilit > Perhe ja muut käyttäjät > valitse tili > Poista. Huom: tämä poistaa pysyvästi

kyseisen käyttäjän tiedostot koneelta, joten varmista ensin, ettei mitään tärkeää jää talteen

ottamatta.

🔁 Muistatko: sulkeeko käyttäjän vaihtaminen toisen käyttäjän avoimet ohjelmat?

Ei sulje. Toisen käyttäjän ohjelmat jäävät auki taustalle, kunnes hän kirjautuu takaisin.



✅ Mitä osaan nyt?

Käy mielessäsi läpi, osaatko jo nämä asiat. Jos jokin kohta epäilyttää, palaa sen aiheen

kohdalle ja lue se vielä kerran.

✓ Osaan avata Asetukset ja löytää kohdan Tilit > Perhe ja muut käyttäjät.

✓ Osaan lisätä uuden käyttäjän ilman Microsoft-tiliä.

✓ Tiedän, että paikallinen tili tarvitsee kolme turvakysymystä salasanan varalta.

✓ Osaan valita, onko uusi tili Vakiokäyttäjä vai Järjestelmänvalvoja -- ja miksi se kannattaa

harkita.

✓ Osaan vaihtaa käyttäjien välillä kirjautumatta ensin ulos.


